INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _—

Cuntemala, 20 ds sentiernbire dal 2032

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

e d
Nombre completo del Contratista: _Maria Teresa Ctin Rasjal CUI: 2933 18298.0402 -
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-841-2022 Acuerdo Ministerial: ~_688-2022 ’
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos P Nit del Contratista: 99479338
Ntmero de Factura: 121589506 /- Serie: 4B522868
Honorarios. Mensuales: Q5500007 Rericdo.del Informe:  septiembre-2022
Monto Total del Contrato Q.16,500.00 i Plazo del Contrato:  ©01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos
Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Delegacion de Recursos

v Depories de este Ministerial con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Humanos de la Direccic;en(emf de Patrimonio Cultural y Naturat dei Ministerio de Cuttura

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)
9]
d)
e)

f)

a)

Apoyé en la digitalizacién de documentos del personal activo v pasivo de la Institucién;

Brindé apoye en la elaboracidn de constancias laborales de los renglones o11, 021, 031;

Brindé apoyo en el vaciado de informacién para la elabomclén de constancias de pago de montepio de los renglones 011, 021 y 031
correspondiente al afio 2020, 2021, 2022.

Brindé apoyo en la elaboracién de constancias de Servicios para el renglén 029 otras Remuneraciones de Personal Temporal.

Avové en el control de marcaie de las unidades administrativas (permisos. suspersiones v vacacionesy de ia Direcciér Generai det
Patrimonio Cultural y Natural; i

Apoyé en el control de marcgje de los unidades administrativas (permisos, suspensiones y vacaciones) de la Direccidén General del
Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé apoyo en la integracién de expedientes de prestaciones laborales e indemnizaciones, segtn el cese de contratos de los
colaboradores que prestaron servicios a la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Maria Teresa Can -Rengal Licenciada Sandra Carolina Leiva Morales
Nombre Comg!etﬁ del Con'l’:mt‘r;tu Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
e (segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
g
[

a!

(segdn €Elqusuia de contrato: Décima Dnmem)

@' trtista Firmory-sellp dé -ln Autoridad que Eualuu Jos Servicios
[icda. Sandra Carolina Letva Mom(es
Delegada de Recursos Humanos

Direccion General del patrimonio
cultural v Natural



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimenio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Seriora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Teresa Cin Raxjal Cul: 2933-18298-0402.
Ntmero de contrato: DGPCYN-029-841-2022 Acuerdo Ministerial: 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnico rd Nit del Contratista: 99479338

Ndmero de Factura: 121589506 . Serie: 4B52286B

Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 g Periodo del Informe:  septiembre 2022

Monto Total del Contrato Q.16,500.00 Plazo del Contrato:  01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde -

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Delegacién de Recursos

Humanos de la General de Patrimonio Cultural v Natural del Ministerio de Cultura y Deportes
de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos t&cnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades?

a)
b)
)
d)
e)
f)

)]

Se Apoyé en la digitu/lizucién de documentos del personal activo y pasivo de la Institucién de los renglones preupuestarios 031, 021, 011
y 029,

Se brindo apoyo en la elaboracién de 200 constancias laborales de los renglones 011, 021, 031.

Brindé apovo en el vaciado de'inforrnuciép-ﬁura la elaboracién de constancias de pago de montepio de los renglones O11, 021 y 031
correspondiente del ario 2020. P

Brindé apovo en la elaboracién de 25 constancias de Servicios para el renglén 029 otras Remuneraciones de Personal Temporal.

Se apoyé en el control de marcaje de las unidades udminis‘truﬁvus (permisos, suspensiones y vacaciones) de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé apoyé en la integracién de 300 expedientes de prestaciones-laborales e indemnizaciones, también se apoyo en la conformacién
de expedientes de prestaciones laborales pendientes de pagos. ~ £

Se apoy6 en el area de recepcion de la Delegacion de Befursos Humanos
Py

Maria Teresa Can Raxjal Licenciada Sandra Carolina Leiva Morales

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
- (segan Clausula de contrato; Décima Primera)

.

— *‘-—-—%ﬂ/ /Mﬂ/xxr

irma de Contratista Flréa@relﬂde la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contquo Déci ,gm Dnme;g)
A)
[icda. Sandra Carolina Letva Mo ;
Delegada de Recursos Humano

Direccion General del patrimonio
cultural y Natural



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES e
Guatemnala, 30 de se_pﬁerﬁbre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Teresa Cl.'m..-Rr;xial CUI: 2933-18298-0402

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-841-2022 Acuerdo Ministerial: 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos i Nit del Contratista: 99479338

Ndmero de Factura: 121589506 ' Serie: 48522868

Honorarios Mensuaies: Q.5,500.00 y Periodo dei informe: septeimbre 2022

Monto Total del Contrato Q.16,500.00 27 Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Delegacion de Recursos

Humanos de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cuftura
y Deportes de este Ministerio, con dedicacidn v diligencia y con aimegio a los prescripaiones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actiuidudg,s.:

W Apoyé en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo de la Institucion desde el mes de julio a diciembre en los
™ renglones preupuestgﬁ'os 031, 0Z1, o1l y 029.

b) Apoyé en la elaboracién.de constancias laborales de los renglones 011, 021, 031.

Apoyé en el vaciado de informacién para la elaboracién de constancias de montepio de los renglones 011, 021y 031, correspondiente al

9 ario 2020.

d) Brindé apoyo enia elaboracion de constancias de servicios para ef rengién 029 otras Remuneraciones de Personal Temporal.

Apové en el control de marcaje de las unidades administrativas (permisos, suspensiones y vacaciones) de la Direccién General del
e) Patrimonio Cultural y Natural;
i) Brindé apoyo en la integracién de expedientes de prestaciones laborales e indemnizaciones, segun el cese de contratos de los
colaboradores que prestaron servicios a la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

g) apoyé en la elaboracion de calculos de pretaciones

h) apoyé en la recepcion de la Delegacion de Recursos Humanos

Maria Teresa Can Raxjal Licenciada Sandra Carolina Leiva Morales

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evdlua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

g

{ e

i Wa Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtn Clawsula de contrato; Décima Primera)

Lucdz. Sandra Caroling Letva Motiles
Delegada de Recursos Hufangs
Direccion General del Fatfifmanis
Cultural v Naturs|



